
Arbeitsblatt Schlüsselqualifikationen 

Autoren: Ingrid Hübner-Bueno, Azucena Hoffmann  

 

 

 

Zuverlässigkeit 

Ich hefte meine Arbeitsblätter in meine 

Schnellhefter und gehe sorgfältig mit 

meinen Sachen um. 

Lernbereitschaft 

Ich gebe nicht so schnell auf, wenn eine 

Aufgabe mal länger dauert, als ich es 

gedacht habe. 

Ordnung 
Ich arbeite gerne mit anderen zusammen 

und bringe auch Ideen mit. 

Disziplin 

Ich erledige Dinge, wie meine 

Hausaufgaben, den Ordnungsdienst in der 

Klasse und auch Arbeiten zu Hause wie es 

von mir verlangt wird. 

Ausdauer 
Neuem Unterrichtsstoff gegenüber bin ich 

aufgeschlossen und höre zu. 

Kommunikationsfähigkeit 

Ich hör zu, wenn mich jemand auf meine 

Fehler hinweist und bin nicht direkt 

beleidigt. 

Teamfähigkeit 

Bei Problemen denke ich zuerst nach und 

frage erst dann nach, wenn ich sie alleine 

nicht lösen kann. 

Selbstständigkeit 
Mir fällt es leicht mich mit anderen, auch 

fremden Personen, zu unterhalten. 

Kritikfähigkeit 
Ich mache immer meine Hausaufgaben, 

auch wenn ich manchmal keine Lust habe. 
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Notizzettel für eine telefonische Anfrage nach einer Stelle für das Betriebspraktikum 

Autoren: Autoren: Ingrid Hübner-Bueno, Azucena Hoffmann 

 

 

Begrüßung, Name Guten Tag. Mein Name ist… 

Schule, Klasse Ich bin in der Mittelschule in der 8. Klasse. 

Anliegen, Datum Ich suche eine Praktikumsstelle für mein 
Betriebspraktikum vom… bis zum … 

Anfrage Könnte/Kann ich das Praktikum bei Ihnen machen? 

Möglichkeit eines Praktikums? 

 Ja: Genauer nachfragen 

Ansprechpartner 

Notieren der Angaben   

Habe ich alles richtig notiert? 

 

 Nein 

 

Wann und wo soll ich mich melden? 

Ich schreibe mir Ihren Namen auf. Können Sie mir Ihren 
Namen buchstabieren? 

Also, ich komme am … um … zu Herrn/Frau… 

 

Vielen Dank und einen schönen Tag. 

Bedanken und Verabschieden Vielen Dank und einen schönen Tag. 
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